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asi como de conformidad con las normas para la
gestidn y revision del padrén municipal de habi-
tantes, es preciso gue manifieste en el plazo de
guince dias desde la fecha de notificacidn, cual es
su inseripeidn padronal actual. En el caso de no re-
cibir contestacidn por su parte en dicho plazo, en-
tenderemos que usted estd de acuerdo con su baja
por inscripeidn indebida.

Direccidn

Rodrigo Canda X-4585403-K Avda. Cambados 37- 2° B

Meis, 25 de enero de 2007.—El1 Alcalde, José
Luis Pérez Estévez, 2007000835

Nombre y apellides  Documento

o @

BUEU

Introduccion

Os arquivos municipais e os das Deputacitns
provinciais conforman dias redes integradas dentro
do Sistema de arquivos da Comunidade Auténoma
Galega, segundo o Real Decreto 307/1989 que o re-
gula, pero ambas entidades postien autonomia pro-
pia para o desenvolvemento das stias competencias,
en virtude do artigo 137 da Constitucién de 1878 e
dos artigos 2.1, 7.2, 25.1 e 31.1 da Lei Reguladora de
Bases de Réxime Local 7/1985, do 2 de abril.

A Administracién Local ten perfectamente deli-
mitadas as sias competencias en materia de arqui-
vos nos artigos 25.2 e 31.1 da LRERL, na que lle
quedan atribuidas competencias sobre o patrimo-
nic histérico-artistico, 6 quedar incluido o patri-
monio documental dentro do patrimonio histdrico
espafiol, segundo o artigo 1.2 da Lei de Patrimonio
16/1985 do vintecinco de xufio da Xefatura do Es-
tado; asi como no Regulamento de organizacidn,
funcionamento e réxime xuridico das entidades lo-
cais, aprobado por Real Decreto 2568/1986, do 28
de novembro, que no seu artigo 148 establece: “As
entidades locais deben velar pola custodia, ordena-
cién, clasificacién e catalogacién dos documen-
tos...” e ademais nos artigos 179, 207 e 230 do
mesmo Regulamento.

Os arquivos das entidades locais seguindo o
principio de xerarquia normativa (artigo 9.3 da
Constitucidn de 1978) rixense pola seguinte lexis-
lacién: Constitucién de 1978, Lei do patrimonio
histérico espanol 16/1985, Lei do patrimonio cul-
tural de arquivos de Galicia 8/1985, Decreto
307/1989 do 23 de novembro pole que se regula o
sistema de arguivos e o patrimonio documental de
Galicia, LBRL 7/1985 do 2 de abril, RD Lexislati-
vo T81/1986 do 18 de abril, polo que se aproba o
texto refundido das disposocidns vixentes en ma-
teria do Réxime Local, Lei 30/1992 do réxime xu-
ridico das Administracidns Piblicas e do procede-
mento administrative comiin. Sen embargo, todas

estas disposicidns non son o suficientemente espe-
cificas & hora de regula-las funciéns dos arguivos
locais, asi como o desenvolvemento das mesmas, o
persoal que as desempefia e o acceso 4 informa-
cién custodiada neles, segundo os tres tipos de
usuarios deste servicio, a saber, a propia Adminis-
tracidn Local, as outras Administraciéns Piiblicas,
o cidaddn e/ou investigador.

Tendo en conta que se denomina potestade regu-
lamentaria ¢ poder en virtude do cal a Administra-
cidn dicta regulamentos e que segundo o Titulo pre-
liminar, artigo 2, pardgrafo 1 da Lei 30/1992, a Ad-
ministracién Local enténdese como tal, asi como
esta potestade regulamentaria, a cal esta contempla-
da na Constitucién de 1978, queda recollida expre-
samente para a Administracién Local nos artigos
137, 140 e 141 desta e, que a LBRL contén o seu re-
cofiecemento explicito para os municipios e provin-
cias no artigo 4.1a, o procedemento dos cales se des-
envolve nos artigos 143 do ROF e RX das entidades
locais. E en base a todo o exposto, a presente pro-
posta bésase nos estudios do grupo de arquiveiros da
Administracién Local de Galicia en colaboracién co
Servicio de arguivos e museos da Conselleria de Cul-
tura, Comunicacién Social e Turismo da Xunta de
Galicia, do tipo dos denominados organizativos,

A mencionada proposta estructiirase en cinco ca-
pitulos: no primeiro definese o concepto de arquivo
e mailas stias funciéns, asi como o persoal 6 seu
cargo. No segundo regilase o ingreso da documen-
tacidn no mesmo, segundo a sia procedencia. No
terceiro danse unha serie de directrices sobre a or-
ganizacién do servicio. No cuarto especificanse as
condicidéns minimas de instalacién e reproduccion
de documentos para garanti-la sia conservacidn; e
no capitulo quinto procurando ser fieles & principio
de transparencia da Adnministracién, danse unhas
normas, axustadas 4 lexislacién vixente, destinadas
a regula-lo acceso do usuario 6 arquivo.

Con todo isto, queremos que os arquivos da
Admdén. Local deixen de ser un lugar onde envia-la
documentacién sobrante e que estorba nas depen-
dencias de orixe e se convirtan no que realmente
son: un servicio mdis da entidade, xestionado en
colaboracidn co resto dos servicios, organizado con
suxeccidn 4s técnicas que lle son propias co fin de
que a sua xestién sexa o mdis rendible posible 4
propia administracién, unha garantia para a infor-
macion do cidadédn, asi como de conservacién do
patrimonio documental, sen esquecer potencia-la
difusidn cultural deste patrimonic con todo tipo de
actividades pertinentes.

CAPITULO I
DISPOSICIONS XERAIS

Artigo 12 —Definicion e funcidns:

1.—Enténdese por arquivo o conxunto orgdnico
de documentos ou a reunién de varios deles produ-
cidos e acumulados polas persoas fisicas ou xuridi-
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cas, publicas ou privadas, no exercicio das sias
funcidns e actividades e conservadas como teste-
mufio e garantia dos dereitos e deberes da Admi-
nistracién e dos cidadéns, como fonte de informa-
cidn xeral para a xestion administrativa e para
todo tipo de investigacion (artigo 76.3 da Lei de pa-
trimonio cultural de Galicia).

2 —Igualmente, enténdes por Arquive a institu-
cidn onde se retinen, custodian, comunican e difun-
den ditos conxuntos orgédnicos, por medio de técnicas
gue lle son propias, para o cumprimento dos seus fins
(artigo 76.3 da lei de patrimonio cultural de Galicia).

3. —Enténdese por arquivo municipal de Bueu o
conxunto orgédnico de documentos ou a reunién de
varios deles, producidos e acumulados polo Conce-
llo no exercicio das stas funcidns e actividades e
conservados como testemufio e garantia dos derei-
tos e deberes da Admodn. e dos cidadéns, como fonte
de informacién xeral para a xestién administrativa
e para todo tipo de investigacién. Tamén poderdn
formar parte do arquive municipal todos agueles
outros fondos que pasen a incrementa-lo Patrimo-
nio Documental do Concello.

Ademais enténdese por tal a unidade adminis-
trativa do Concello onde se retinen, custodian e di-
funden estes conxuntos orgénicos, por medio de
técnicas que lle son propias para o cumprimento
dos seus fins.

4.—As funcidéns do arquivo municipal de Bueu
son as seguintes: reunir, custodiar, comunicar e di-
fundi-los seus fondos por medios de métodos e 1éc-
nicas que lle son propias.

5,—As funciéns enumeradas e calquera outra
que se considere integrante do arquivo, desenvolve-
rase consonte ¢ disposto no presente Regulamento
e, no seu defecto, no establecido na LERL 7/1985
do 2 de abril, no RD 2568/1986 do 28 de novembro
polo que se aproba o ROF, o RDLexislativo
T781/1986 do 18 de abril, polo que se aproba o Texto
refundido das disposicidns vixentes en materia de
réxime local, a Lei 16/1985 do 25 de xufio de patri-
monio histdrico espafiol, o Decreto 397/1989 do 23
de novembro, polo que se regula o Sistema de ar-
quivos e Patrimonio Documental de Galicia e de-
mais normativa vixente,

Artigo 2%—Adscricion

O arquivo dependerd da Alcaldia-Presidencia,
en tanto que & o drgano executivo e de coordina-
cidn e planificacién do Concello e deberd te-la au-
tonomia que lle é propia pola sia especialidade
funcional.

Artigo 32,

1.—A direccién cientifica, técnica e administra-
tiva do arquivo correspdndelle 6 arquiveiro. As
stas funciéns poderdn ser delegadas parcial ou to-
talmente noutras persoas da mesma unidade.

2.—As prazas de arquiveiro e do persoal adsecri-
to 6 arquivo municipal consideraranse de adminis-
tracidn especial.

3.—0 perscal do arquivo estd suxeito & seereto
profesional no que respecta a aquelas informaciéns
recollidas entre a documentacién que custodia, de
acordo coa normativa legal vixente.

Artigo 4%

O arquiveiro proporalle 6 Concello a aprobacion
das normas de réxime interno que regularédn o fun-
cionamento concreto do arquivo.

CAPITULO II
DO INGRESO E SAfDA DOS DOCUMENTOS

Artigo 5°—Transferencias

1.—As oficinas municipais deberdn remitir 6 ar-
quivo os expedientes e documentos xa tramitados e
conclusos con idade superior 43 cinco anos. No caso
de series documentais de moi frecuente consulta, o
arquiveiro e mailo responsable da oficina produc-
tora poderdn acorda-la siia permanencia por méis
tempo nas oficinas, tendo en conta a vixencia ad-
ministrativa da documentacién.

2.—0s envios produciranse coa periodicidade e
nas condiciéns que estableza o arguivo, en colabo-
racién cos diferentes xefes de servicio, establecén-
dose con cardcter xenérico a entrega escalonada
por departamentos e negociados segundo o calen-
dario de transferencias que se cita no anexo II.

3.—0s expedientes enviaranse en perfecto esta-
do, ordenados e foliados e co seu correspondiente
indice de contido, eliminando previamente duplica-
dos e fotocopias inidtiles e achegdndolle-la corres-
pondiente folla de remisién de fondos por triplica-
do exemplar debidamente cuberta e en aras da stia
integridade e conservacién observaranse previa-
mente as seguintes prescriciéns:

- Os expedientes estardn rematados, conclusos
ou finalizados de acordo co procedemento adminis-
trativo en tédolos casos. No seu defecto, estes debe-
rén obrar nos arquivos de xestién ou de oficina do
drgano e dependencia administrativa responsable
da sda tramitacidn.

- Non se admitird documentacidén a granel ou
documentos soltos e separatas desclasificadas do
orixinal expediente.

- Normalizacién documental: cada oficina ou
dependencia tramitadora deberd ter claras:

* As series documentais da sda produccidn,
isto &, o mimero e materia dos expedientes
que xenera: apertura de establecementos, li-
cencias de obras, listas cobratorias, expe-
dientes das sesiéns dos drganos colexiados...
gue se reflictirdn na folla de remisién de fon-
dos (anexo III)
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* A correcta e atenta cubricidén das carpetas
dos expedientes: co nome da dependencia ou
negociado (principio de repecto 4 orixe e pro-
cedencia documental), asunto ou materia,
data de comezo e finalizacién e resolucidén re-
caida. Se o expediente constare de mdis de
unha carpeta, estas numeraranse por orde
correlativa e remitiranse xunguidas en corda
floxa.

* Evitaranse carpetas baixo o epigrafe de “va-
rios” por razdns obvias.

* Con respecto 4 informacidn e expedientes
baixo formato informatizado —discos, cin-
tas...— (que tamén son documentos en so-
porte e formato distinto) deberd evitarse a
siia perda entregando unha copia 6 arquivo
acompafiada da mesma informacién de xeito
impreso en papel convencional cando sexa
posible),

- Na remisidén dos expedientes terase especial
coidado en liberalos de todo tipo de clips, aramios,
anillas e grapas da modalidade que sexan, asi como
de gomas e semellantes pola oxidacién e descompo-
sicion das mesmas que afectan 4 siia conservacidn.

4.—0s expedientes e diferentes tipos de docu-
mentos que se remitan deberdn ser sempre os orixi-
nais evitando reproduccidns ou semellantes.

5.—0 arquivo poderd rexeitar aqueles envios
que non cumplan os requisitos sinalados.

6.—Td6dolos ingresos quedardn rexistrados no
Libro de rexistro de entrada de fondos documentais.

Artigo 6°—Ingresos extraordinarios

Os ingresos extraordinarios de documentos no
arquivo, xa sexan por doazdn, compra, legado ou
depdsito, requirdn acordo formal do érgano muni-
cipal competente segundo a normativa vixente.

Artigo 7°.—Saida de documentos

S6 en casos excepceionais poderdn sai-los docu-
mentos do arquivo, establecéndose previamente a
duracidn, condiciéns de seguridade e garantias que
se consideren necesarias.

Os casos concretos no que poderd contemplarse
esta posibilidade son fundamentalmente:

a) A tribunais de xustiza, por requeremento ex-
preso dos érganos xudiciais.

b) Para microfilmar ou realizar outro tipo de re-
produccidén que non sexa posible facer no
propio arquivo.

¢) Para a restauracién de documentos.
d} Para a encadernacién de determinados fondos.

e) Préstamo para exposicidéns ou outras activi-
dades.

Dita saida de documentos concederase por Re-
solucidn da Alcaldia tralo informe favorable do ar-
guiveiro,

CAPITULO III
DA ORGANIZACION E SELECCION

Artigo 8°—Organizacidn: clasificacion,

ordenacidn e descricion

1.—0s fondos do arquivo tefien cardcter tinico, é
dicir, que pola siia natureza de irrepetibles mante-
rén o criterio de unidade estructual fronte 4 disper-
sién na siia ubicacién. Os documentos serdn obxec-
to de tédalas operaciéns técnicas precisas para a
siia correcta descricidn e instalacidn no arquivo.

2.—A organizacidn e descricidn das series docu-
mentais ateranse 4s normas técnicas atendendo
sempre a unha estructura por drganos e funcidns e
respectando o principio de procedencia.

3.—Terase en conta a aplicacidn das novas tec-
nolexias como apoio & descricién dos fondos docu-
mentais, a través dos correspondientes medios.

Artigo 92— Seleccidn e expurgo

1.—Deberd evitarse a acumulacidn de:

a) Copias, duplicados, borradores... dentro dos
expediente orixinais.

b) Diarios oficiais, revistas ou publicaciéns pe-
rigdicas que se poidan consultar noutros cen-
tros de informacion.

2.—A seleccidn de documentos para a sia con-
servacién ou expurgo do arquivo municipal realiza-
rase a proposta do arquiveiro de acordo coa lexisla-
cidn vixente.

3.—Establecerase a coordinacién entre o arqui-
vo € 0s servicios administratives do Concello para a
normalizacién de tipoloxias documentais con vistas
4 sua seleccién para a conservacién ou o expurgo,
co fin de facilita-lo desenvolvemento da tramita-
cidn administrativa con criterios de economia e efi-
cacia, favorecendo o dilixente funcionamento da
Entidade Local.

CAPITULO IV
DA CONSERVACION DOS DOCUMENTOS

Artigo 10"—Instalacidns

O arquivo municipal instalarase en locais que
retinan as debidas condiciéns técnicas que garan-
tan a preservacidn e seguridade dos fondos aten-
dendo o sinalado no artigo 8%.1 fronte a factores de-
gradantes, sexan estes naturais (derivados da pro-
pia situacidén e instalacién do edificio, lonxe de
fontes de contaminacidn, ben orientado para evitar
danos que deriven dunha inadecuada insolacién,
temperatura, humidade...) ou accidentais (risco de
catdstrofes por incendio, inundacidn...) e nos que se
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diferencie claramente a zona de depdsito das zonas
de traballo e consulta.

Artigo 11%—Reproduccion e conservacion

Procurarase a reproduccién a través de micro-
formas, disco 6ptico ou calguera outro sistema, da-
gueles documentos que por calquera circunstancia
non sexa recomendable a sia utilizacion e para ga-
ranti-la stia conservacion,

Igualmente e a proposta do arquiveiro, tomaran-
se as medidas oportunas para restaurar aqueles do-
cumentos deteriorados.

CAPITULO WV
DO ACCESO E SERVICIO DOS DOCUMENTOS

Artigo 12°—Acceso

1.—Tédalas persoas tefien dereito 4 consulta
libre e gratuita dos documentos custodiados no Ar-
guivo Municipal de Bueu e a obter informacién
sobre o contido dos mesmos sen mdis limitacidn
gue aguelas determinadas pola lexislacién vixente.

2.—As modalidades de acceso 4 documentacidn
depositada no arquivo municipal estableceranse se-
gundo o tipo de usuarios:

A) A Administracién
B) Os concelleiros
C) Os cidadéns

D) Os investigadores

A) A ADMINISTRACION

A Administracién, tanto local coma autondémica,
central ou xudicial ten acceso directo 6s documen-
tos do arquivo municipal sen outras limitacidns que
as derivadas da conservacién e salvagarda deste,
atendendo 6 establecido pola Lei 7/1985 do 2 de
abril, reguladora das bases de réxime local, o Regu-
lamento de organizacidn, funcionamento e réxime
xuridico das Entidades Locais e maila Lei 30/1992
do 26 de novembro de réxime xuridico das Admén.
Piiblicas e do procedemento administrative comuin,
directivas europeas e o presente regulamento.

As modalidades de acceso por parte da Adminis-
tracidn son as seguintes:

a) Mediante préstamo dos documentos

- Exclusivamente en casos excepcionais 6
propio Concello cando non se poida circuns-
cribir 4 consulta no propio arquivo por un
prazo méximo de trinta dias. Tédolos présta-
mos quedardn rexistrados no Libro rexistro
de saida dos documentos e deberd cubrirse
para solicitalos, unha folla de préstamo. De-
volveranse en perfecto estado. 56 en casos
motivados poderd ampliarse este prazo, pre-
via peticidn razonada 6 arquivo. O arquiveiro
informaréd 6 Alcalde-Presidente das omisiéns
e infraeciéns cometidas neste sentido.

b) Consulta

- No propio arquivo, segundo o establecido
pola Lei 7/1985 do 2 de abril e outra lexisla-
cidén para o efecto, asi como as normas que se
dispofian para tédolos usuarios.

- Mediante informacién oral ou escrita do
contido dos documentos, para o que é pre-
ceptiva a peticidn correspondiente.

B) O8 CONCELLEIROS

As modalidades de acceso por parte dos conce-
lleiros da Corporacién Municipal & documentacién
depositada no arquivo municipal son as mesmas e
coas mesmas condiciéns que para a Administracién
Local, supeditdndose, non obstante, 6 establecido
nos artigos 14, 15 e 16 do RD 2568/1986 do 28 de
novembro, polo que se aproba o ROF e RX das En-
tidades Locais.

C) OS CIDADANS

Tédolos cidadéns tefien dereito a consulta-la do-
cumentacidén depositada no arquive municipal nos
termos que dispofia a lexislacién que desenvolva o
artigo 105 b) da Constitucidn, o artigo 57 da Lei
16/1985 do 25 de xufio, de patrimonio histérico es-
pafiol e o artigo 37 da Lei 30/92, do 26 de novem-
bro, de réxime xuridico das administracidns piibli-
cas e do procedemento administrativo comiin,

A denegacién ou limitacién deste dereito en
todo canto afecte 4 seguridade do estado, 4 averi-
guacién de delictos ou 4 intimidade das persoas de-
berd verificarse mediante resolucién motivada ( ar-
tigo 70.3 da lei 7/1985 do 2 de abril, de bases do ré-
xime local). Ainda que os cidaddns non tefien
dereito 6 préstamo documental, procedemento de
uso exclusivo para a Administracidn, si procederd
analisar das oficinas os documentos que presenta-
sen para cumprir un trdmite, unha vez tefian surti-
do efecto (artigo 172.1 do ROF e RX das Entidades
Locais, aprobado por RD 2568/1986 do 28 de no-
vembro e o artigo 35¢) da Lei 30/1992.

As consulias e fotocopias solicitaranse por escri-
to no rexistro xeral do Concello, acreditando sufi-
cientemente a personalidade do solicitante, os mo-
tivos da consulta, o tema ou temas de que se trate e
as datas extremas dos documentos solicitados. O
acceso 4 informacidn resolverase trala peticion ra-
zonada e solicitude. De oficio realizaranse tddalas
xestiéns que sexan precisas para gue o solicitante
obtefia a informacién requerida no prazo mdis
breve posible, sen gue iso supofia un entorpece-
mento das tarefas dos servicios municipais (artigo
230.2 do ROF; artigo 37 da lei 30/1992)

D) 08 INVESTIGADORES

As modalidades de acceso por parte dos investi-
gadores 4 documentacidén depositada no arguive
municipal de Bueu son:
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a) Consulta no propio arguivo, mediante a pre-
sentacién do DNI ou outro documento oficial
con fotografia que o identifique, referencia
do centro de orixe no seu caso, atendendo 4s
normas gue para a consulta en sala se esta-
blezan para todo tipo de usuarios.

b) Peticién de reproduccién de documentos nos
termos e condiciéns expresados para os cida-
déns en xeral.

Artigo 13%—Informacion e difusion

1.—0 arquivo atdépase ademais 6 servicio da in-
vestigacion e da cultura, polo que deberdn promo-
verse actividades divulgativas e pedagdxicas que
lle dean a cofiecer 6s cidaddns e escolares, moi par-
ticularmente ds que son vecifios do término munici-
pal, o patrimonio documental do Concello,

Asi mesmo, o Concello publicard os instrumen-
tos de descricién dos fondos documentais segundo
recolle o artigo 37.9 da Lei 30/1992 do 26 de no-
vembro, para cofiecemento dos cidadéns.

ANEXO 1
NORMAS PARA CONSULTA EN SALA

1.—Para acceder & documentacién do arquivo é
nesaria a presentacién do DNI ou outro documento
oficial que identifique ou no seu defecto, unha au-
torizacidn temporal expedida polo arquivo.

2.—De acordo coa Lei de patrimonio histérico
espafiol certa documentacidn estd suxeita a acceso
restrinxido ¢ atoparse sometida 4 Lei de secretos
oficiais, riscos para a seguridade do Estado, averi-
guacidn dos delictos ou tutela dos dereitos inheren-
tes 6 honor ou intimidade das persoas. Para a sia
consulta serd necesaria a concesién dun permiso
polo 6rgano propietario da documentacién ( Lei
16/1985, do 25 de xufio, de patrimonio histdrico es-
pafol, artigo 57; Lei 30/1992 do 26 de novembro)

3.—Cando se faga uso dos instrumentos de des-
cricién existentes, deberdn reintegrarse ¢ seu sitio,
repectando a sia colocacién. (Decreto do 22 de no-
vembro de 1901; artigo 118).

4.—De acordo coa Lei de defensa da propiedade
intelectual, queda prohibida a reproduccién total
ou parcial dos instrumentos de desecricidn mediante
procedementos mecénicos (Lei 22/1997 do 22 de
novembro).

5.—Por motivos de seguridade, queda totalmen-
te prohibido o acceso 4 sala de consulta con bolsos,
carteiras, carpetas e calquera obxecto similar que
impida observa-lo seu contido, debendo depositar-
se no lugar que se dispofia, asi como as prendas de
abrigo.

6.—As papeletas de pedido deberan cubrirse de
xeito calro e lexible con tédolos seus datos. Os de-
pdsitos son zonas restrinxidas de acceso exclusivo 6
persoal do arquivo.

7.—Deber4 respectarse a orde da documentacién
nos rolos e caixas, incluidos atados que poida
haber dentro deles, coidando de non dana-la docu-
mentacidn. (Decreto do 22 de novembro de 1901,
artigos 114 e 115).

8.-Para evitar danos irreparables 6z documentos
queda prohibida a utilizacién de pluma, boligrafo,
rotulador ou lapis na sala de lectura. Asf mesmo,
prohibese calcar documentos, realizar anotacidns
sobre os mesmos, asi como colocar sobre eles os pa-
peis nos que se escribe (Decreto do 22 de novembro
de 1901).

9.—Unha vez acabada a consulta, o usuario avi-
sard O persoal encargado para a retirada da docu-
mentacion. Queda absolutamente prohibida a saida
da documentacidn da sala por parte dos usuarios
(Decreto do 22 de novembro de 1901, artigo 120).

10.—0O niamero de peticiéns por parte dun usua-
rio nun dia poderd ser limitado polo Concello
cando se estime que existe razdn suficiente que im-
pida o desenvolvemento do traballo do arguivo (ar-
tigo 62 da Lei 16/1985 do 25 de xufio; artigo 37.7 da
Lei 30/1992 do 26 de novembro).

11.—As peticiéns serviranse de maneira sucesi-
va, non podendo consultarse méis de unha unidade
de instalacion 4 vez.

12.—0s usuarios poderdn solicita-la reproduc-
cion de documentos, sendo potestade do Concello a
denegacion motivada deste permiso, segundo a le-
xislacidn vixente.

13.—Queda prohibida a reproduccién das copias
subministradas polo arquivo sen a autorizacion ex-
presa do Concello.

14.—0 incumprimento destas normas poderd ter
como consecuencia a denegacién do acceso 4 con-
sulta da documentacién.

15.—0 arquivo, como calquera outro servicio
piblico, estd suxeito a unha normativa. O usuario,
cando considere que os seus dereitos foron lesiona-
dos, poderd presentar a oportuna reclamacién
diante da Alcaldia-Presidencia ou no seu defecto
ante o drgano competente.

ANEXOII

A) para as transferencias correntes:

- s meses de xaneiro e febreiro primeiramen-
te para o negociado de urbanismo, por xerar
a maior cantidade de expedientes adminis-
trativos durante o ano.

- 0Os meses de marzo e abril 6 departamento de
secretaria.

- Os meses de maio e xufio 65 departamentos
de Tesoureria e Intervencidn,

- Os meses de xullo e agosto 6s negociados de
estatistica, rexistro e persoal.
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- Os meses de setembro e outubro 6s negociados
de servicios sociais, cultura e policfa local.

- Os meses de novembro e decembro para o
propio arquivo, de informe-balance, estadis-
tica interna e préstamos. Ultimacion da cata-
logacién do ano en curso

B) para as transferencias extraordinarias:

- Se por calquera motivo de necesidade urxe
remitir féra do calendario polas oficinas ad-
ministrativas productoras documentacién
xeral porse de acordo previamente co servi-
cio do arquivo municipal para a sta recep-
cidn extraordinaria.

ANEXO I
FOLLA DE REMISION DE FONDOS
O ARQUIVO XERAL MUNICIPAL

Dependenca adminisirativn Neaci
Transferencin ofdinaria Transferencia extracedinana
Mum, cede [Mum ende | Datss et I an do g Acces | Sinatu | Codigo
caa (1} |Expte. () |[3) elou documenis im

L] a
Titulo, ssumo e maderta (40 |(5) (&)

[1) Kimero eovrelative das caixas que ve remiten

[2) Kimero comelative do expedients e'ou documento dentro de cada caina

() Daias de incoacian e remate de cads expediene efou detumento no soa caso

(4) Kome do expediente. polo nsunto ou matens e oncenastico de se-lo caso

(5) Mirmquese no caso de considerarse de socesc restninvide e consults nes sy
cemtempladeds nas la. Motivos o dorso

(&) e (T) o cwbrir pole srguiva

HRemitente lexible

Recibido pale arquiva
Bueu, Bluey,

Sinaturs Sinatara

DISPOSICION FINAL

Este Regulamento entrard en vigor unha vez
aprobado definitivamente polo Concello Pleno e no
dia da sia publicacidn integra no Boletin Oficial da
Provincia.

En Bueu, a vintetrés de xaneiro de dous mil
sete.—A Alcaldesa, Maria Elena Estévez Freire.

2007000828

Wod
A CANIZA

ANUNCIO

Pola presente, e ¢ abeiro do disposto no Texto
Refundido da Lei Regulamentadora das Facendas
Locais, e na Lei 5/97 de Administracién Local de
Galicia, e dentro do procedemento que se segue
para a sia rendicidn, antinciase que, a partir do dia

seguinte 6 da publicacién do presente anuncio, e
durante 15 dias, queda exposta 6 piiblico nas ofici-
fias do Concelllo, a documentacidén correspondente
4 Conta Xeral do exercicio orzamentario 2005. Du-
rante os 15 dias mencionados poderd ser examinada
polos interesados, dispofiendo, asemade deses quin-
ce dias, de oito mdis para facer as reclamaciéns, re-
paros ou observaciéns que se estimen oportunas.

A Caifiiza, 1 de febreiro de 2007.—0O Tte. de Al-
calde, Manuel Gregorio Pérez. 2007001130

ok &
MEANO
ANUNCIO

Aprobado definitivamente polo Pleno da Corpo-
racidn, en sesidén extraordinaria de data 29 de xa-
neiro de 2007, o Presuposto Municipal correspon-
dente ao exercicio econdmico 2007 e dando cumpri-
mento ao artigo 169 do R.D.Lvo. 2/2004, do 5 de
marzo, polo que se aproba o Texto Refundide da
Lei Reguladora das Facendas Locais, en concor-
dancia co artigo 20 do R.D, 500/1990, do 20 de
abril, faise piblico resumido por capitulos, que as-
cende tanto no Estado de Gastos coma no de Ingre-
sos a 2.843.139,64 €.

ESTADO DE INGRESOS

Capftulo | = Impostos direCtos ... rvemerrsssrenseneee. 385,375,000
Capitulo 11 - Impostos indirectos......cocevvemnsnneenne. 105.000,00
Capitulo 11l - Taxas e oUtros iNQresoS.....covweereeeeee. 300.884,00
Capitulo IV - Transferencias correntes..........cccevereeeer. 1.252 518,00
Capftulo V - Ingresos patrimoniais ... 7.000,00
Capitulo VI - Enajenacion reais.........c.ccocoeccicane.. 90.100,00
Capitulo VII - Transferencias de capital ..................... 363.837,27
Capitulo VI - Activos financeiros ... 18,00
Capitulo IX - Pasivos financeiros............coovvviivennns 78.407,37

| [SSRSR———— .y b 2T

ESTADO DE GASTOS

Capitulo | - Gastos de persoal.............cccevveervnen. 1,164,152 38
Capltulo 1 - Gastos en bens COMENtES ......ccewvmereneeree 702.650,00
Capitulolll - Gastos financeirms........c..ovvvmeevinenee 10.400,00
Capitulo IV - Transferencias correntes........oeviee. 77.900,00
Capitulo VI - INversions reais .........cocoeccnvc,. 199.721,88
Capitulo VII - Transferencias de capital ...................... £.000,00
Capftulo 1X-Pasivos financeiros........cccocoviece. 62.315,38

Totale i 2.843.139,84

As{ mesmo dando cumprimento ao artigo 127
do R.D.Lvo. TB1/86, do 18 de abril, polo que se
aproba o texto refundido das disposicidns legais
vixntes en materia de Réximen Local, faise puiblico
o cadro de persoal e relacién de postos de traballo
aprobados conxuntamente co Presuposto Muniei-
pal 2007:



